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1 REUIJISITI]S TEGNIGUS

Puede utilizar cualqwer navegador de internet, aunque se
recomlenda el uso del navegador M02|Ila Flrefox o Google
Chrome. .
« SOFTWARE DE 'ESCANEO' Novanet denomina
ESCANEO a cualqwer SUBIDA de archivos. El software
es una apqu_auon, que se de_s_carga automatlclamente
. en su ordenador la PRIMERA ' VEZ QUE .SE VA A
‘-ADJUNTAR UN ARCHiVO A UNA LICENCIA (foto,
DNI, reconOC|m|ento ). Cuando vaya a realizar el-}j'
“.escaneo/subida de algun documento de la intranet, se
~ abrird la‘instalacién de la misma; y lo Unico'que debe
hacer, smplemente es aceptarla para el correcto
funC|onam|ento '

2 GLAVES DE AGGESD l\ LA INTRANET

Esta clave. que se. le ha proporuonado a traves del ma|I
of|<:|al del Club, -es la que se- utiliza habltualmente para
| .accederala mtran_et,Junto con su no_mbre de usuarlo.-_
Solo existe.UNA CLAVE POR'CLUB, no claves por usuarios.
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3 BlAVE DE FIRMA SEGURA

Esta otra’ cIave que se la’ ha proporuonado se utlllza
habitualmente para realizar acciones importantes en la .~
intranet, y requieren .de un. nivel mayor de ‘seguridad, las
cuales pueden ser: bajas de licencias, pago de liquidaciones,
Cete .- - -

Le comunrcamos que la clave de flrma segura” es un cod|go |
encrlptado y dotado de Ia mas alta segurldad en su cifrado, y: .
que_-ha SIdQ generado de for_ma autom_a’uca y-unlca para-la
~ total confidencialidad del mismo. Aunque, si lo desean,
-.pueden cambiar dicha firma, por una nueva, en la.zona de
mtranet flrma segura ' ' '

Se recomienda NO compartir esta clave. mas que con la. .
persona del Club que: -este autorlzada para reallzar acuones
dé maxima responsablhdad ' ‘
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b, PAGINA WEB AGGES(] A 1A INTRANET

EI acceso a mtranet puede encontrarlo en la paglna web de

E RFCyLF desde la direccion www.fcylf.es.
Una. vez ahl haga ‘clic’ ‘en ”INTRANET NOVANET" tamblen

puede acceder desde la dlrec<:|on https //mtranet rfcylf es
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Ello le dara acceso ala 5|gU|ente pantalla de acceso donde
debe intraducir los datos de usuario, y clave

RFCYLF

Real Federacion de Castilla y Ledn de Ftbol aa Datos de Acceso

INTRANET

Importante!ll
Se recuerda la obligatoriedad de leer el correo remitido por la REAL FEDERACION DE CASTILLA

¥ LEON DE FUTBOL, que a todos los efectos tiene caracter oficial.
Entrar »

Recuperar Clave a través de: - Usuario acceso

© 2022 Novanet
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5. PANTALLA PRINCIPAL

@y FCYLF
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#* Resolucidn de problemas

# Area de Gestion
Cambio Firma Geslor de Gestor de Gestion Licencias On
Sequra mi Club Impresién Line

© Area de Informacion

Gestor Correo Documentos Buscador de Buscador de
Federativo Generales Clubes Equipos
Buscador de Impresiaon

Licencias Clasificaciones

® 2022 Novanet

..La prlmera vez que accedas te pedlra camblar la
. contrasefia por una creada por. ti; no generada por eI
sistema. (Pantalla naranja) .

Sinoquieres cambiarla, puedes obviar el-paso y pinchar - -
directamente en el menu superior para realizar acciones.
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 PESTAASDELAPANTALLAPRINCPAL

datos de otros clubs y equipos, inscripcion de mis equipos, gestion-de
las personas del club, y.opcion de cambio de la clave de firma segura.

~LICENCIAS: Acceso a la gestidn de licencias del club, al gestor de
|mpre5|on de " licencias . deflnltlvas y acceso a los. formularlos de
|nscr|pC|on de licencias. ' ‘ ' '

-COMPETICIONES / SANCIONES Acceso aI control de horarlos y
buscador de partldos consulta * de competmones calendarlos

' -:resultados directorio de equipos, buscador de sanciones, consulta de

sanuones de MI Club

—GES'i'I()N .ECON(')MICA-' 'Cohéulta de saldos,. mQVihientos, realizéi-y_ o
consultar’ I|qU|daC|ones de ”Ml Club”, y consultar boletines de -
mutualldad ' ' '

.':—COMITE DE ARBITROS Consulta de actas de partldos de los
eqmposde MlCIub ' ' -

—COMITE DE ENTRENADORES: Gestion del alta de entrenadores;
consuifa de'los contratos de en’trenadores de “Mi Club”, afiadir anuncio
a la bolsa de trabajo,. consultar anunC|os de la bolsa. de trabajo y

o rlqu|daC|ones del comlte de entrenadores



INTRODUCCION

,C“ﬁ;); M novanet
https //mtranet rfcyl

B BﬂRREﬂ INTERNU @

'La intranet dispone de un medio de comunicacion dlrecta

con la RFCyLF revisé sus alertas en la cabecera con el i |cono

de una ‘carta’,

7 PROCESO DE PAGUS

Todos los procesos desde la Intranet tendran dos maneras
de_pago para-que el-Club elija como pr_eflere trab_aJar.

« TRANSFERENCIA BANCARIA: se puede 'cargar' el. .
saldo del club en Novanet a través de una transferenua a
la cuenta’ habltual de la RFCyLF El empleado federatlvo
- comprobara . las transacciones habitualmente e
"._|ntroduc1ra eI . importe . cargado en ei' S|stema
ATENCION: este SIstema tiene un retraso en el tiempo
(depende del proceso bancario). Cargar_ Ia cuenta dlas_:';
,preV|os a nece5|tarel dlnero
. .- INDICAR EN EL CONCEPTO EL NOMBRE DEL CLUB
e PAGO CON TARJETA todos los procesos -tienen
B -_habllltad-os una pasarela de’ pago con tarjeta por TPV-,‘de

manera que eligiendo este método, el pago es inmediato .~

y no. requiere de esperas ni de valldaC|on Util para-'-
tramitacion de licencias a Ultima hora, por. ejemplo la
| transferencna no llegaria a tlempo y el pago con. tarJeta es
mmedlatoa cualqwer hora. .-~
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