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1.GESTION DE LICENCIAS

B .2, TRAMITACION DE LICENCIAS APARECERAN TODOS
- LOS EQUIPOS QUE TENEMSO INSCRITOS

@3 FCYLF

Wer Detalle dél @3tado dé 132 licencias ﬂ

1 Provincial de Cadetes

3 PINCHAR SOBRE EL EQUIPO DONDE VAASER INSCRITO
EL JUGADOR '

4, NOS LLEVA A OTRA PAGINA CON TODA LA
INFORMACION DE LICENCIAS DEL EQUIPO .

. SELECCIONADO. L L
T oo I
-:’_'._‘I- Principal aderacidn ubes y Equipos ¥ mpetcion 2ctidn Econdmica i Je Artitros Ml e Entrenacones
TRAMITACION DE LICENCIAS
Nombre equipo GESTION ONLINE DISPONIBLE
LICENCIAS N
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LEYENI]A

R 1“‘ FILAICONO VERDE Son las Ilcenmas de Ios;ugadores o
auxmares que tenemos activas. .-

2° FILA; Jugadores o auxmares pendlentes de actuallzamon
(Ilcenmas de temporadas anterlores que podemos renovar’,
camblar de equlpo de nuestro club o ellmmar )

. 3 FILA: {: - 1 de documentacmn Si -

: empezamos una IlcenC|a y falta meter documentacmn se quedara
aqui guardada ' ' '

4° FILA: Pen ederacion. (A falta de_confifmar por la
RFCyLF)- -
52 FILA: Pen o:aqui se paga Ilcenma y mutualidad.

6° FILA ICONO AZUL: (J+A) Comenzar tramltamon IlcenC|a
' N .NUEVA (Que no haya estado en el ciub anterlormente)

) PRUGES[I DE TRAMITABIUN NUE\IU

1.PINCHAMOS EN:
6° FILA ICONO AZUL (J+A) Comenzar tramltamon Ilcenma
. NUEVA. ' . L. L
- 2. COMENZAMOS A RELLENAR EL FORMULARIO CON LOS
DATOS '

AN® el ACORO eI - e,

&y FCYLF- e 2 o3 vicin 4 Pt — I L

TRAMITAGION DE LICENCIAS ESagsenn? 8O No

2F1 - Atlético Tordesillas "B" - §

LICENCIAS
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* Si ‘al meter el DNI el jugador ya esta en el sistema (ha tenldo
" licencia anterlormente) nos saldra-un cartel |nd|cando que se
han encontrado licencias de la persona que se esta tramltando
Sl corresponde le damos a ACEPTAR y aparece los datos del
jugador. : ' ' ‘

e Visualizamos las Ilcenmas ‘que tiene ese DNI asociado, si. SE
CORRESPONDE la’ persona y queremos tramltar una del
‘mismo tipo, donde pone ESTADO (actlva/mactlva) plnchamos
en elicono EDITAR para segulr su hlstorlal

itacion Preinscripcion  “Dato Obligatonio

*
. .
Atlético Tordesillas - 2* Division Provincial de Infantiles
Es jugador? Si No
Nacional @ o Extranjere

"+ jHajugado federado con anterioridad? Si Ne

Indique la federacion de procedencia Real Federacidn de Castilla y Ledn de Fitbol R

Tiene DNI? Si No
DNI®:  TOS25089 Q

.
ia CHaigo: Mombre: F. Mac Tipo! Categoria Estado
a . Tartitey Inactiva
¢ | |- I .0 (T il {Fecha baja: 11-11-2013)
1 Fecha nacimiento™: .

e Sieljugador perteneciera a otro.club nos saldran los avisos: si
- tenemos su baja ACEPTAMOS, sinotenemos su baja - -
“ CANCELAMOS y no podemos se'guhir con la tramitaciéri '

o OBLIGATORIO RELLENAR TODOS LOS DATOS E INSERTAR

TODOS LOS DOCUMENTOS PARA PODER ENVIAR k3

. Importante seleccionar TIPO. YDU RACION DE LICENCIA
e Una vez todo rellenado damos a GRABAR '
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TRAS GRABAR

. Se abre la ventana donde tenemos que ADJUNTAR Ia baja (su
tuwera) la FOTOGRAFIA el DNI y las FIRMAS (futbollsta
secretarlp Cluby padrc_e/maqlre/tutor en caso de 'ser menor.. |

https //mtranet rfcylf es:

e
1 8 d I 4 Pendiente d Pagad
T Pa
|
] ok B

Sl desea wlilizar 1 Finma OaLine. puede Nacer USo e 1a MiSMa para evitar kas IMpresiones y escaneados de algunos de 10 documentos SoliCAdos. AUNgue SIEMpre podra descargar el modelo para su
impresién y escaneo, incluso Si ha afiadkdo alguna firma OnLine

Preste atencidn al buzén de Comeo No deseado, para I0s Casos en que iNtroduUzca Un comeo electionico, ya que Tecibird en é 1as ComUNICACIoNES oponunas.

Por sequridad, una vez grabada una firma, és1a no puede ser reemplazada, si o desea, debe anular |3 ramitacion y VoIver a comenzaria

Fecha
Tipo Documenio C. Barras Eslado Confirmar Accidn
Validacion
. P — Pte. Confirmacion -]
Decumento de tramitacién (Modelo FC) (e Club

x Folografia =
X Futbolista &.i
X Secretario ©
X Tutora “

Pte. Confirmacion
Fotocopia del D.M.1. [Anversc) CIL:?J
Pte. Confirmacion
Tramitacion Certificado Médico B GOk
Club
m Modo de Envio: Escaneo Gestidn Online Enviar documentacion a Federacidn para su validacion )

Par'a' adj'untar los doc‘dméhtos pincham‘bs en el icono de la
columna ACCION, se abre una ventana, seleccionamos im
| y sublmos el documento ‘que ya esta guardado en
‘nuestro ordenador.. Una vez anadldo pinchamos en guardar y
Aceptar. Cuando adjuntemos el Dni, al subir el anverso'y le
demos a ‘guardar saldra una ventana que nos dice si queremos
escanear -una pagma_adlcm_nal, NO es obllgatorlo meter: el
reverso, podemos dar a cancelar y seguimos tramitando. .-



MANUAL DE
LIGENGIAS

https //mtranet rfcylf es

. Tramitacién ce la Documentacién Selicitada [ 7 Ayuda |
. .
1 Solicitud 2 Documentaciin 3 Validacidén en 4 Pendiente de 5 Pagada
n Tramitacion Mecesana Federacion Pago

ﬁ Cenzargar 3 Eszanear

CARI
Si desea utilizar la Fimna Online, puede hacer uso de la misma para evitar las impresiones y escaneados de algunos de los documentos solicitados. Aundgue siempre podrd descargar el modelo para su i
impresitn y escaneo, incluso si ha afiadido alguna firma OnLine. - N
Preste atencin al buzdn de commeo no deseado, para os casos en que intraduzea un coreo electranico, ya que recibird en & las comunicaciones oporunas. . N .
Por sequridad, una vez grabada una fimna. £3ta no puede ser reemplazada, si ko desea, debe anular la tramitacion y volver a comenzarla .
Fecha
Tipo Documento C. Barras \alidacién Estado Confirmar Accidn
. Fte, Confirmacion
Decumento de tramitacién (Modela FC) 6264239224 T ]
* x Folografia -
’ ¥ Fulbolista 4
N X Secretario C
X Tutor/a 4
Pte. Confirmacion
Fotocopia del D.N.I. (Anverso) . L
Clul
o . Fte. Confirmacidin )
Tramitacién Certificade Médico Ciub L d

m Modo de Envio: Escaneo Gestion Online Emviar documentacion a Federacidn para su validaciin

‘s Para adjuntar la foto, plnchamos en el icono donde pone

-. fotografia, la adjuntamos yle damos a Grabar. o

. Para flrmar la licencia, plnchamos en firma jugador se abrira
una ventana, seleccwnamos la forma que queremos flrmar,'
todosson firmas dlgltales._ R L

. TIPOS DE. FIRMAS'* N R | a

) EI futbolista captura con su mévil LT
. el QR que aparece en pantallay lo

- firma en el momento con el dedo e

en su movil.

Cédigo QR I i fatée

Modelo tramitaciin (territarial) (Madelo 200}

Firmar con el ratén del ordenador

. - 1 Tipo Captura =t ‘5'2 Q
Correo - e ,' Digital . .
Escribir un emiail'del futbolista o padre/madte Firmar con el dedo en Lo,
para que les Ilegue un correo con un enlace = 4| una pantalla tactil o
. _para firmar desde casa L o tablet .
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,-o'. Una vez ya tengamos todos los documentos y. flrmas

adjuntas, en la. columna conflrmar tenemos que marcar los
- recuadros - de '

-@% )lnovanet .
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y pinchamos - en Enviar
documentamon a Federac:|on para su valldacwn (en caso de

que falte un documento por adjuntar o un recuadro porf
selecc:|onar no hos dejara contlnuar)

Fecha X
Tipo Documento C. Bamas Estaco Confirmar A
Valldachon
Ple. Confimmacion
Documentn de tramitacion (Modelo FC) EIE47390024 é| -:J i [
u
x Folografia a
X Futbolista 4
* Secrelano 4
% Tusorsa ©
x Cenificado Médico (Opcional) (@

Fie. Confinmaciin
Folocopia del DN (Anverss) E - i K
Cub
Tramitacion Certificado Médico Ple. L&Cr:-l::'an:n

Modo de Envig: Escanid Gestion Onling Ermiar documentacin 3 Federackin para su valdaotn

% Con la cpcidn "Descargar” B.a aplicacitn genera un POF con el documento a tramitar,

& Con 1 opcitn "Ver imagen” B, se visuakza |3 imagen escancada

s Aseguress oo "Escanear” L cuando disponga de la icencia detidaments cumplimentada y con el cocige de bamas que be comespande

 Podrd "volver 2 escanear L" 5| &l COCLIMEND 52 eNcUenira pendiente de confirmacsin O rechazado.

+ Podra “Escanear pagina adicional® L. de un documento ya escaneade si el documento se compone de mas de una pagina

+ Podrd "Recortar 9K , cualquier documento.

Antes. ge condrmar [ documentaciin pedkia por el sistema, use 1as funciones necesanias el Campo "ACCION". Después de esto, margue las casilas oe verificaciin en el Campo "CONFIRMAR"
puise & boldn de Enviar a Federacion

. Cuando le damos a Enwar documentacmn se abrira otra
" ventana que nos dira,: Actual:zac:on del estado de
documentacron finalizada correctamente y aceptamos, se

.queda la- pantalla con Ios datos que hemos adjuntado y
pmchamos en Cerrar
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‘.'o' Esa documentamon pasara a Valldacmn en federacnon una
vez le hemos -dado a cerrar nos vuelve a la pantalla de
".tramltacmh de Ilcenaas de ese equlpo ah| veremos. que
esta pendlente dela RFCyLF '
' 4° FILA: Pen
J Una vez valide la documentacwn la. RFCyLF esa Ilcenma
' 'pasara a pendlente de pago. ' '
‘5?2 FILA: .
e Para proc_ed-er al pago, pinchafnoé en la linea de 'per-\di.ente
de pago, aparecera la licencia del jugador presentado, junto
a otras posibles IlcenC|as que tenga presentadas -
e Seleccionamos en el recuadro que aparece al lado de
Estado las que queremos pagar (se puede pagar unao varlas
- alavez)yle damosa pagar. .
"o Se abrira una ventana de Ilqmdamon En el recuadro de la
'parte |qu|erda veremos el resum_en _de los pagps
pendlentes ' e '

0@“‘*' )lnovanet .
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Siem'pre hay que hac;e’r. dos pé’gps separa'dos, pfi’m_ero el _dé la

. RFCyLF y luego el de mutualidad, si hubiera, y si tuviera DEBA,

~ saldra importe O, hablendo que dar a pagar una cantldad de o€
para terminar el proceso ' '

Ej. pinchamos en Pagar Féderacién elegimos.forma de pago; -
ponemos la clave de la firma segura y pmchamos en Realizar

z"pago

- -El dltimo y necesario paso es plnchar en: F.INALIZAR
LIQUIDACION yla Ilcenma se queda correcta ' R
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3 MET(ID[]S IE PAGI]

Tod_os Iosprocesos*d_esde la. *Intranet't_endra'r).d'os mahe_ras
de pago para que el Club elija como prefiere trabajar: '

+ TRANSFERENCIA BANCARIA: .se puede 'cargar' el
- saldo del club en Novanet a traves de una transferenma a
la cuenta habltual de la RFCyLF El empleado federatlvo
"~_comprobara Ias_ transacuones habltualmente e
mtroducwa el |mporte cargado en eI SIStema (enla CAJA K :

_deI Club oenla CAJA de Ia mutualldad)

"-_-‘ATENCIC')N' 'e'ste"sistema tiene. u‘h retraso en"el ti'empo
"(depende deI proceso bancarlo) Cargar la cuenta dias

prewos a nece5|tar el-dinero..-

. PAGO CON TARJETA todos Ios procesos t|enen ‘
~ habilitados una.pasarela de pago con tarjeta por TPV, de
manera que ehglendo este metodo el pago es |nmed|ato
y no requieré de esperas- ni de validacion.” Util para
".tramltauon de IlcenC|as a ultima hora, por ejemplo, la
transferencia no Ilegarla atiempoy el pago con tarjeta es K
_mmeohatoacualqwer horaydla a
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. Una vez realizados los dos pagos, la licencia pasaré a estar
r actlva y se hos ira a la primera linea que tiene el icono verde
TP FILA ICONO VERDE ACTIVAS |
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En caso. de haber algun documento rechazado por la RFCyLF

e En tu. perfll como club, aparecera en la linea superiory en la .
parte izquierda del usuario, un aviso (Tramitaciones
rechazadas). .

&3 RFCYLF

Pinch_a,r_rios sobre el icohpy nos lleva direcfaménte ala pantall'a: . :'
en donde podemos comprobar el rechazo sobre la licencia de
ese jugadory poder. subsanarlo,.pinchando sobre el icono que
- aparece en la columna acciones en la linea de dlchOJugador

“Se abrira una pantalla con una. pestana en la parte SUperlor
“Documentacion”, pinchamos sobre ella y nos lleva a otra

panfall_a en donde, en la Il'.ne'a que esta el Eec_haio, ala derecha L |

de la misma, sale un-icono (con dos flechas circulares),
pinéhamoﬁ‘ sobre &l y é'djuntamos' la documentacién
- requerida. Una vez adjuntada plnchamos en grabaryaceptar
Seguidamente, en. la misma linea que. estamos subsanando sale
marcado el cuadrito conﬂrmar -

Flna1mente pinchamos’ en la pestafia * enwar documentamon a .’

Federacion para su validacion” y aparecera un cartel en donde -
dlce ”actUallzaaon del estado de documentac:on flnallzada
. .correctamente”, aceptar y cerrar. - La licencia . estara
. :‘ pendiente de \(élidar por la RFCyI_QF:qu huevo. .
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MUCHAS GRACIS!



