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1. PÁGINA WEB - ACCESO A LA INTRANET
El acceso a intranet, puede encontrarlo en la página web de
la RFCyLF, desde    la dirección www.fcylf.es. 
Una vez ahí, haga ‘clic’ en “INTRANET NOVANET”, también
puede acceder desde la dirección https://intranet.rfcylf.es

Ello le dará acceso a la siguiente pantalla de acceso, donde
debe introducir los datos de usuario, y clave.

http://www.rfaf.es/
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2. CLAVES DE ACCESO

 
La primera vez que quiera acceder un árbitro a la intranet
deberá recuperar la contraseña indicando su usuario,
PINCHANDO EN USUARIO ACCESO. Esto provocará que
el sistema envíe un email al colegiado para reestablecer su
contraseña sirviendo esta como CLAVE DE ACCESO.
 

El usuario de los árbitros se genera concatenando las siglas
“CA” al DNI del árbitro (incluida la letra). En caso de no ser un
DNI y ser un NIE, no se incluirá la letra inicial aunque sí la final:
 Ejemplo:
1.      DNI: 12345678N à Usuario: CA12345678N
2.      NIE: X987654K à Usuario: CA987654K
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3. PANTALLA PRINCIPAL

La primera vez que accedas, te pedirá cambiar la contraseña
por una creada por ti, no generada por el sistema. (Pantalla
naranja)

Si no quieres cambiarla, puedes obviar el paso y pinchar
directamente en el menú superior para realizar acciones.

CLUBES Y EQUIPOS: LISTADO E
INFORMACIÓN DE TODOS LOS EQUIPOS
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COMITÉ DE ÁRBITROS-GESTIÓN- INDISPONIBILIDAD FIN DE SEMANA:
marcar tus horarios y días de disponibilidad e indisponibilidad para comunicar al
Comité.

COMITÉ DE ÁRBITROS-ADMINISTRACIÓN: Visualizar tus recibos y
liquidaciones.

COMITÉ DE ÁRBITROS - PARTIDOS ESPECIALES: Gestión de partidos
especiales.

COMITÉ DE ÁRBITROS-CONSULTAS E INFORMES: Filtrar y visualizar
diferente información de tu actividad y designaciones.

COMITÉ DE ÁRBITROS: VER
INFORMACIÓN Y MODIFICAR TUS
DATOS. GESTIONES CON COMITÉ
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VER Y MODIFICAR TUS DATOS PERSONALES.
CONSULTAR TUS NOTAS EN PRUEBAS.
CONSULTAR RECIBOS, DESIGNACIONES, CUOTAS
ANUALES Y PAGOS, TALLAS DE ROPA.
COMUNICAR UNA BAJA TEMPORAL.
CONSULTAR TU DISPONIBILIDAD NOTIFICADA

COMITÉ DE ÁRBITROS-GESTIÓN-FICHAS DE ÁRBITROS: 

4. RECIBIR DESIGNACIONES

La intranet dispone de un medio de
comunicación directa con la RFCyLF,
revise sus alertas en la cabecera con
el icono de una 'carta'.

CORREO INTERNOCORREO EXTERNO
E-mail personal
habitual que haya
indicado en la
colegiación.

EMAIL INFORMAIVO AL CORREO EXTERNO PERSONAL.
CORREO INTERNO DENTRO DE LA INTRANET.

EL COLEGIADO RECIBIRÁ DOS NOTIFICACIONES
1.
2.
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5. CONFIRMAR DESIGNACIONES
VER EL CORREO INTERNO CON
LA DESIGNACIÓN.

1.

2. CONFIRMAR DESIGNACIÓN.

ABRIR
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SI LA DESIGNACIÓN DEL PARTIDO CAMBIARA (CUALQUIERA DE LOS
INTERVINIENTES) LE VOLVERÍA A LLEGAR UN CORREO PARA CONFIRMAR
A TODOS.

TE SALDRÁ UN MENSAJE
DE CONFIRMACIÓN DE
LA ACCIÓN QUE HAS
REALZIADO.

 CONFIRMAR DESIGNACIÓN.

 RECHAZAR DESIGNACIÓN.

VER PDF DE LA DESIGNACI´ÓN Y
LIQUIDACIÓN
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6. ACTAS

COMPETICIÓN
GESTIÓN DE ACTAS

ACCEDIENDO DESDE LA INTRANET

ACTAS MÓVILES: SI LA VAS A REALIZAR DESDE EL MÓVIL: LA
PANTALLA SE ADAPTA A UN DISPOSITIVO MÓVIL.
CAPTURA DE ACTAS: SI VAMOS A REALIZAR EL ACTA DESDE UN
ORDENADOR.
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El proceso de Alineaciones para DELEGADOS NO VARÍA. Ellos ahora
tienen unas nuevas claves que les da el Club y introducirán la alineación
de igual forma a través de la web alineaciones.rfcylf.es

Por lo tanto toda la información de las pestañas azules vendría rellena
de manera automática.

VISUALIZAR INFORMACIÓN METIDA DE
TÉCNICOS/JUGADORES

DESACTIVAR A LOS DELEGADOS LA POSIBILIDAD DE CAMBIOS EN LA
ALINEACIÓN UNA VEZ TOMEMOS EL CONTROL DEL ACTA.

CADA VEZ QUE CAMBIEMOS DE
PANTALLA: GRABAR DATOS
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Novanet da la opción de indicar en el descanso el resultado provisional
para que aparezca en WEB Y APLICACIÓN RFCyLF.

RESULTADOS PROVISIONALES EN EL DESCANSO

PONER EL RESULTADO Y DAR A GRABAR.

DATOS GENERALES (Primera pestaña)
BOTÓN VERDE - RESULTADO PROVISIONAL
METER RESULTADO Y DAR A GRABAR

1.
2.
3.
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CADA VEZ QUE CAMBIEMOS DE
PANTALLA: GRABAR DATOS

Para introducir los datos del acta tras el partido, nos vamos a las
diferentes pestañas verdes. Rellenamos los diferentes bloques de
información y vamos GRABANDO DATOS cada vez que pasemos de
pantalla.
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CERRAR ACTA PARA FINALIZAR.

Una vez introducida TODA la información necesaria, pinchamos en
RESUMEN para releer toda la información introducida del partido, y
tras la comprobación, pinchamos en CERRAR ACTA para finalizar.
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7.ANEXOS
El concepto de ANEXO varía a expensas de futuras mejoras de la
herramienta. No se puede modificar el acta una vez cerrado, se puede
introducir un ANEXO de TEXTO o DOCUMENTOS ADJUNTOS.

El empleado
federativo será el
que variará los
datos del acta en
caso de error una
vez lea el anexo.

Dentro de nuestro LISTADO DE ACTAS, tenemos el botón para escribir
un anexo al acta que consideremos.
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¡MUCHAS GRACIAS!


